


登陆学生活动管理系统，选择左侧功能列表暑期社会实践模块下的实践申请功能，在填写信息状态下的空白区域，单击
鼠标右键，选择新建功能，即可新建暑期社会实践申请。



按要求填写申请表中的各项内容后，点击编辑框最下方的保存按钮，保存填写的信息。



实践申请新建成功后，在填写信息状态下可对申请内容做出修改（申请截止时间前可进行修改操
作），修改具体方法如下：

修改方法一：直接在需要修改的位置
双击鼠标左键，进行修改，确认内容
无误后，单击鼠标右键进行保存。

修改方法二：选中申请记录后，单击
鼠标右键，选择修改功能，即可在弹
出的编辑框中进行修改（与新建申请
时填写方法相同）



实践队员信息填写：选中申请记录后，点击团队成员下的子按钮“完善成员”即可填写实践队成员信息。
（须在提交前补充完全部成员信息；成功立项后，若团队成员有变更，可在立项结束后在截止时间前，
进行一次团队成员信息的修改）



成员添加操作方法：1、在成员修改界面点击添加成员按钮；2、在弹出的对话框中输入队员的学号，确认学号无误后
点击提交，即可添加对应成员的基础信息；3、通过与修改申请相同的方法补充队员的移动电话、邮箱等信息。（团队
成员应包含带队教师及队长）



提交实践申请前，需先上传实践目的地接收函及安全责任书（jpg、png图片或pdf文件）文件成功
上传后，选中申请记录，点击预览文件，可预览所上传的实践目的地接收函及安全责任书。



申请信息全部填写无误后，选中该申请记录，点击提交按钮，提交至指导教师审核。（需在申请截止时
间前操作，否则申请无效）



实践申请成功立项后，可在系统中导出介绍信模板，具体方法如下：1、选择暑期社会实践下的社会实践功能，并在已
公示状态下选中申请；2、点击介绍信下的“实践单位更新按”钮；3、在弹出的对话框中输入实践单位名称并提交；4、点
击介绍信下的“下载介绍信”按钮下载介绍信的pdf文件。


