附件4：

身份证复印件粘贴方法

打印并下发到院系的《个人参加城镇居民大病医疗保险信息登记表》（正式版），每名新生两张。请先在两张表格上贴好照片。两张表格对身份证复印件的粘贴方法略有不同，请仔细阅读，谨慎操作。

一、第一套表格的处理方式
只需将一张身份证复印件放置在该生的第一张《个人参加城镇居民大病医疗保险信息登记表》（正式版）后，将全部学生本套材料顺序排列即可。
此套表格不需粘贴、装订和使用曲别针，以防无损照片，只按顺序放置即可。具体如图1所示。

二、第二套表格的处理方式

在该生第二张《个人参加城镇居民大病医疗保险信息登记表》（正式版）背面上边缘粘贴双面胶或涂胶水，将该生的身份证复印件与表格同向背对背粘贴（单边粘贴，除上边缘在其他位置不粘贴）。将全部学生本套材料顺序排列即可。具体如图2所示。

两套材料分别汇总成两摞，上交即可。
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	图1第一套表格的处理方式
	图2 第二套表格的粘贴方式


