北京师范大学微信企业号“新生报到”模块操作指南

1、 老师入口
（1） 关注北京师范大学企业号。
[image: ]

（2） 负责老师进入【新生报到/老生注册】页面。
[image: ]





（3） 在【教师入口】菜单，选择【新生报到】菜单，使用新生报到工作的账号、密码登录可进行相应的操作（请勿使用数字京师个人账号）。
[image: C:\Users\user\AppData\Local\Temp\WeChat Files\787322989019392056.png][image: C:\Users\user\AppData\Local\Temp\WeChat Files\444452871474003376.png]
1.点击“扫码验证”,打开二维码扫描界面，即可为新生办理报到。扫描学生专属二维码后，将弹出学生信息。点击“确认报到”，完成报到手续。
[image: C:\Users\OKJHJ2~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\621890119605544923.jpg][image: C:\Users\OKJHJ2~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\185385022230037953.png]
2. 选择下方的“已报到”、“未报到”选项，可显示不同状态的学生信息，点击该菜单内的“确认报到”按钮，也可以进行新生报到的操作。
[image: C:\Users\user\AppData\Local\Temp\WeChat Files\698095096382829456.png][image: C:\Users\user\AppData\Local\Temp\WeChat Files\298961658515139514.png]
3.登录账号后，账号保持登录状态。点击页面上方的“关闭”,可退出当前操作帐号，如果出现空白页面，在左侧“×”关掉当前页面后，可重新登陆。
[image: C:\Users\user\AppData\Local\Temp\WeChat Files\6ee6b84f68acdd1940c08e5127a7689.png]

（4）  负责老师使用“迎新统计”，可以查询报到情况。
[image: C:\Users\user\AppData\Local\Temp\WeChat Files\875578633584017840.png]
2、 学生入口
（1） [bookmark: _GoBack]关注北京师范大学企业号。（建议在学部、院系迎新点张贴大幅企业号二维码图片，以便新生现场关注使用）
[image: ]

（2） 点击【新生报到/老生注册】应用中的【学生入口】-【我的二维码】，可获取专属二维码。
[image: C:\Users\OKJHJ2~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\458390465511796100.jpg][image: C:\Users\OKJHJ2~1\AppData\Local\Temp\WeChat Files\214012115734248877.jpg]
（3） 向负责老师展示该二维码，或者校园卡/录取通知书上二维码，扫描后完成报到。
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