北京师范大学寒假返乡调研系统操作指南
1、 [bookmark: _GoBack]学生申请（仅项目负责人操作）
1. 系统登录
进入数字京师后，在左侧功能栏选择“全部应用”，在搜索功能处输入“学生工作”并点击搜索按钮，可查找并进入“学生工作管理系统”。
[image: ]
2. 根据项目类别进入对应申报模块（调研/活动）
申请“主题调研”的学生需进入“调研申请”模块【今年没有主题活动，请不要在活动申请模块填写信息】
[image: ]
3. 新建申请并填写信息
新建方式：在填写信息页卡下，点击“新建”按钮或在空白处点击右键并选择“新建”。
[image: ]
之后，在编辑页填写信息，上传相关文件并保存，完成信息填写过程。
[image: 截屏2021-12-13 下午7.49.12]

4. 完善成员信息
实践队员信息填写（不包含项目负责人）：选中申请记录后，点击完善成员按钮即可添加实践成员信息。
[image: ]
[image: ]
5. 填写经费预算
填写逐条添加项目经费预算。
[image: ]
6. 检查申报书和上传的文件
点击“申报书”查看生成的申报书，检查填写内容；点击“预览文件”查看提交的安全责任书等文件。
[image: ]
7. 提交申请
确认所填内容无误后，提交申请，提交成功后项目申请从“填写信息”页卡进入“学院审核”。
[image: ]

[image: ]
8. 生成介绍信（视项目情况，仅需要的同学操作）
项目立项后，可在系统中导出介绍信模板，方法：（1）在“已公示”栏下选中申请；（2）点击单位名称按钮；（3）在弹出的对话框中输入需要开具介绍信的实践单位名称并提交；（4）点击“下载介绍信”按钮下载介绍信pdf文件。
[image: ]
2、 学院审核
1. 系统登录
进入数字京师后，在左侧功能栏选择“全部应用”，在搜索功能处输入“学生工作”并点击搜索按钮，可查找并进入“学生工作管理系统”。
[image: ]

2. 进入调研申请模块对项目进行审核
[image: 截屏2020-12-16 上午11.41.40]

3. 查看项目申报书及学生提交的安全责任书
[image: ]
补充：
若无法进行审核，请核对登录角色是否为学院登录，查看位置：
[image: ]

4. 审核项目
流程：勾选项目-学院意见-同意。通过后，该项目进入“学校审核”环节，项目信息不再显示在“学院审核”页卡下。 
[image: ]
[image: ]
image7.png
shen | suwn
- [x = |

v iR FELE
1@ 201912 testefr

test

2019-12-

=RES

2019-12-

BRESEERT FAESRAERE—SRETn
T E 31 RRA EE=1
EL S m - [ =

FR

suE




image8.png
1@ oo eser et 01912 201912 i - — -




image9.png
mElR  FE2E

test

FHaES

2019-12-

=RES

2019-12-

EZ=2)

BRESEERT FAESRAERE—SRETn
T e 31 RRA
EL S u = =]

FR




image10.png
BSEs @ FREE | BAR | FEY | 28

YT ST saEssses: sAstRURE SEREE
© owEx  mEEE R FERE  ERAN  REMS e =) A Er=" =5
1 [ 201912 test2FR test 2019-12-. 2019-12-. dtE [ | | i u





image11.png
R e REETEE

BREBERET; FHESRIERE—ERETR [Q ez |
FHEW  GREW R na ] B wexm £ s
1 2 FHRERL 21010 01012 1 - = = & ]

T e wuEE 3 NEEHLL

& o

1 EEE e s
O Em

v RYRER <

= mume <

< — >
20 v 11 < BW20F 1%




image12.png
HFIhEE ) S
" A RIS
RinEE

(]

0> B b

RERER FhREK FREK EAR T 28

& FETHE

ERmME - &

wmiazn

Tl LEEERE FARBMATEE—EER
EEESEH . @ TR BREREERE: IEESMIALRE—ERRRE

SERHER O sifhtx WEEH W8 FHEEM  &REM SRRt
TAEREE
R
E A
AR R

TEEATR

3]

R




image13.png
1 @11912

1EERE

EAES FREW  EREN

tost 1912 201912

R TEFBRERAR TR E

£
o

e

2EEHIRD
I ™
— - _| L}




image14.png
SHitax®

£y

ERELETH v

|E:]

RS

i =i E-=4

&£ WEFH <




image15.png
suEE | BAR 2 FTEEHRER AR HES FEEN

(SRR 0 RE2H REEH \ FHREE f-= = REA =) £l
test

1[0 201012 test 2019-12:201... 2019-12:26 1

HALIRamE "ER B RE BEETEATR, An EEEN D RFREEEEESEL





image16.png
O

RRER =

ARFEESZIRERE, FHREEEN 1 8SPEEERLER. 2. 2EREHIRNRAY HORL BT hiERIMENE. 3.6
Piics 2ievinan e siog) HES— WIS IERFEASEXN). BEARHHES bRNE

®
REER
(YN0

s \

N e EREEE —REsT ER W, SeRE





image1.png
§R$§Uiﬁ EEE I

o ] o8 R iE  RAER REHE DEAF  SERm 'ERPC

HFARA q
ATRRA paY/ | 23| R ST o - =
.. » ] |

S ETARS -
PR N <) -
[ ]
i $
Q WMELHARSTE »
RfieR =
S HEMERSE »
y —
& TRSEERG ) e
S| REIRERS ) &
TOP
I B
it 0

<

2EBRIFE





image2.png
RihEAY  BEEmEERG

A Eﬁ
o MmES <
- mEES < EagsnE
piREREE < HRE
OO . ERENSEGIEE
- BEHELEH - S
B HRESREHIER
& ERSE smtesE
EaheiE -
1 mwaE
O Ees w¥eESEmA
* wyeEm %

R ARZERBEEACORE
= EmiEe <

hitps//xghd.bnu.edu.cn/core/uform/fsmarid/_gz_hd bj sq7activeindex=0

EPI S D

IR R AR

viiidows,





image3.png
FEFENERRG

e RIS pEsSamis & ssTE = sERE e SEELER () AFER
D& sRER | yRem | Ba% | FE3 | 2%
ommiazm (00 723 [ £ D T (T (T ] c =
& ERELEH o T wEx  mEEE mEEE FERE  ERAN  REMS e R A Er=" =5 sum
= i ZEe ]
B EE
2 A B 13
B 0O sk
1 EmeE = B3
o EAE x B
® wmaE &=
(D StExcel >
72 wETH < _
= HEEE <
#iE Windows
< I— RSB LIEE Windows, >

20 v 010 2 SMNE 20




image4.png
PEIHERRG =

TR IE & $ET
fmig

BRI BERE R RBUHSBARE, RT 3005 Kl iword b & B A =) SO LUR B 4 BUF UL
* BHYOR

BIHISRRBF S I0R S SCBR TURS T 300%5 K Wiwordh & B AU 305 7 LLGR T 53 BE UL
* BRI

TiH R AN RS 5 AU R IR E T RS SERAR H BN R GRIE. SORHR A SR A1, AT 30057 K Mword 2 Bk A

S-S L

i f%jpg. pnglEl A Bipdf3CfE, RANFEEIM




image5.png
BEME & SEEIER [ @SS

BRESEERT FAESRAERE—SRETn
AN SROE SRS % =) REA EE=2] R s

1@201912 et test 201942, 201942, HE u = a | = = =




image6.png
17

=} BE =) BHIES R RE 2l

A HRIIAR" DIREFTIRIES SEIESHK

25

\

BAEROFSENRANESES, ZEB=ERESTSEE

& =

R amBrRE R EE YT





