
研究生奖学金包含学业类、专项类、荣誉称号类三大类

别，可进行系统申请的奖项有：研究生国家奖学金、研究生

学业奖学金、竞赛奖学金、社会实践奖学金、京师风尚奖、

优秀公费师范生奖、三好学生、优秀学生干部、京师先锋党

员。

一、登入奖学金系统

1.学生用户登录“数字京师”，点击左侧功能栏【办事大

厅】后，点击左上角【全部应用】，在搜索功能处输入“学生

工作管理系统”点击搜索按钮，在页面下方即可查看【学生

工作管理系统】，点击应用图标，即可进入奖学金申请界面。



2.进入学生工作管理系统后，在上方导航栏点击【奖助管

理】，左侧应用栏选择“奖学金管理-奖学金申请”。

二、奖项申请

1.选择对应奖学金类别，状态栏拉至最左侧点击“申请”。

注：研究生学业奖学金类别分为“学业一等奖学金（博



士/硕士）”、“学业二等奖学金（博士/硕士）”和“学业三等

奖学金（博士/硕士）”，请根据类别,选择对应的奖学金项目

进行申请。

2.信息填写

（1）第一页填写“基本信息”，硕士研究生需在界面右

下角完成“学生硕士类别”勾选，并点击“下一页”。（注：

请务必勾选正确的学生类别）。

（2）第二页填写“学习情况信息”，在本页填写本年度



必修课课程名称及成绩，如没有，可填“无”，必填项须填写

后方可提交。填写完成后须点击表格中的空白处才能将信息

保存完整。如表格填满，没有空白处进行点击，需要点击上

方“添加一行”在新一行的空白处点击保存，点击“下一页”。

（3）第三页填写“其他信息”，“申请理由”填写时应简

明扼要、突出重点（注：如申请优秀学生干部，须说明是否

担任班长(/班委)、党支部书记(/党支委)或宿舍长）。保存方

式如上，须点击表格中的空白处才能将信息保存完整。

（4）导师评价“目前只能上传 png\jpg\jpeg 格式的图

片，需线下请导师填写推荐意见并签字后，扫描为图片格式

进行上传，最后点击【提交】。



3.查看/下载申请表

刷新界面后，可重新进入奖学金申请界面（在上方导航

栏点击【奖助管理】，左侧应用栏选择“奖学金管理”-“奖

学金申请”），将页面进度条拉至最左侧，点击【查看/下载申

请表】。

三、注意事项

1.★★★创建一项奖学金申请后，请务必将其选中并点

击【提交】，否则该申请无效。（请一定一定一定要提交！）

2.★★★奖学金系统申请和提交请务必在规定时间内

完成，系统关闭后，将不再开放申请和提交功能。

3.请注意如实选择奖学金类型，每个学院每类奖学金已

按名额分配情况进行名额限制，请每位同学务必申请对应奖

项，切勿重复申请。



4.所有填完的表格需要点击空白处才能完整保存（不能

点到表格外部，只能点到表格框里空白处）。

5.学生提交之后，但班主任未审核之前，如发现申请有

误可以主动撤销，撤销后可以在原有已填数据的基础上进行

修改后重新提交。刷新界面后，可重新进入奖学金申请界面

（在上方导航栏点击【奖助管理】，左侧应用栏选择“奖学金

管理”-“奖学金申请”），将页面进度条拉至最左侧，点击【撤

销申请表】。

6.研究生京师风尚奖学金中的主要事迹、研究生三好学

生奖学金、研究生优秀学生干部、研究生京师先锋党员的申

请理由字数限制均不超过 200 字。

7.表格自增加项目数（除课程成绩外）不超过 4 项，如

研究生竞赛奖学金竞赛填写数目不超过 4 项。

8.申请竞赛奖学金、社会实践奖或京师风尚奖，须在系

统中提交证明材料（如竞赛奖学金需上传获奖证书扫描件；

社会实践奖需上传获奖证书或调研报告采纳证明等）


